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1. Kunnan hankintatoiminnan yleisia periaatteita

1.1 Ohjeen soveltaminen

Kunnan hankintatoimintaa ohjaa laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuk-
sista 1397/2016 seka laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalveluiden alalla
toimivien yksikdiden hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista. Liséksi hankinnoissa
huomioidaan laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa
kaytettaessa (2006/1233). Hankintalaki soveltuu, kun hankinnan ennakoitu arvo ylittaa
lain maarittavan kynnysarvon.

Lakijulkaisut loytyvat osoitteesta www.finlex.fi.

Talla ohjeistuksella annetaan raamit erityisesti hankintalain soveltamisen ulkopuolelle
jaaviin ns. pienhankintoihin, joita hankinnoista on lukumaaraisesti enemmisto.

1.2 Hankintojen kynnysarvot

Hankintalaki maarittelee arvonlisdverottomat kynnysarvot seuraavasti:

Hankinnan kohde Kansallinen kynnysarvo € EU-kynnysarvo €
Tavarat, palvelut ja suunnit- 60 000 215 000
telukilpailut

Rakennusurakat 150 000 5 382 000
Kayttooikeussopimukset 500 000

Kynnysarvot alittavat hankinnat kilpailutetaan kunnan omien pienhankintaohjeiden
mukaisesti. Hankintaohjetta sovelletaan kunnan ja kunnan konserniyhtididen hankin-
noissa.

Pienhankinnat eli hankintalain mukaan kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin
ei sovelleta hankintalakia. Hankinnoissa on kuitenkin huomioitava hankintalain perus-
periaatteet avoimuus, syrjimattémyys, tasapuolisuus ja kohtuullisuus. Vaikka pienhan-
kintojen menettelyt voivat olla kynnysarvot ylittavia hankintamenettelyja kevyemmat,
tulee pienhankinnoissa kuitenkin hyddyntaa markkinat ja noudattaa hyvan hallintota-
van periaatteita.

1.3 Kuntastrategia

Hankinnat toteutetaan kunnanvaltuuston 4.4.2022 § 23 vahvistaman kuntastrategian
linjausten hengessa. Strategiassa on maaritelty kunnan arvoja noudattelevat toiminta-
linjat ja tavoitteet. Uuden strategian arvoja ovat avoimuus ja vuorovaikutteisuus, inhi-
millisyys ja asiakaslahtoisyys seka uudistuvuus ja kehittyminen.


http://www.finlex.fi/

Kangasniemen strateqian rakenne

[ Visio ]
[ Arvot ]
[ Strategiset painopisteet ]
Tivallste arias Elllnvmmnji Kirkkaan Puulan
e toimeentuloa rannalla
. Toteutumizen arvigints o Tavoittest * Tavoittest
*  Totevtumizen arviod i *  Toteutumisen Brviginti
[ Elinvoiman kehittdmisen kirjet ]
SR
Hallinto- ja talouspalvelut Painopisteiden toimeenpano toimialakohtaisin
tavoittein, tavoitetasoin ja mittarein.
Sivistys- ja hyvinvointi Painopisteiden toimeenpano toimialakohtaisin T_alousarwo_n vuos!tta_|set,
pa tavoittein, tavoitetasoin ja mittarein. SItO.V('.':It t_a_WOIt?eet’ n_Sklen
arviointi ja toimenpiteet

Tekniset palvelut Painopisteiden toimeenpano toimialakohtaisin

tavoittein, tavoitetasoin ja mittarein.

Talousarvion vuosittaiset, sitovat tavoitteet, riskien arviointi ja toimenpiteet

1.4 Paatosvalta hankinnoissa

Hankintavaltuudet ovat alla olevan taulukon mukaiset:

Kuka tai mika Hankinnan arvo €, alv 0 % | Tadsmennys

Tulosalueen esimiehet <15 000

Toimialajohtajat <60 000

Tekninen johtaja <150 000 | Rakennusurakat
Lautakunnat ja kunnanhallitus 60 000 - 215 000 | Tavara- ja palveluhankinnat
Lautakunnat ja kunnanhallitus 150 000 — 500 000 | Rakennusurakat
Kunnanhallitus <215 000 | Tavara- ja palveluhankinnat
Kunnanhallitus >500 000 | Rakennusurakat

1.5 Hankinnan ennakoitu arvo

Hankinnan arvon laskemisen perustana on koko hankintasopimuksen voimassaolon
hankintojen kokonaisarvo ilman arvonlisaveroa. Ennakoidun arvon laskemisessa kay-
tetdan suurinta maksettavaa kokonaiskorvausta. Kokonaiskorvaukseen sisaltyvat
myo6s mahdolliset optiot. Toistaiseksi voimassa olevien sopimusten ennakoidun arvon
laskennassa kaytetaan neljan vuoden arvioitua enimmaisarvoa.

Kielto pilkkoa hankinta (hankintalaki 31 §) keinotekoisesti pienempiin osiin liittyy kyn-
nysarvojen ylittymisen arviointiin. Vaikka pienhankintoja ei Iahtékohtaisesti voi saattaa
markkinaoikeuden kasiteltavaksi, kysymys hankinnan pilkkomisesta osiin keinotekoi-
sesti hankintalain soveltamisen valttamiseksi on markkinaoikeuden toimivaltaan kuu-
luva asia. Markkinaoikeuden kasiteltavaksi voidaan saattaa myos toistuvat pienhan-
kinnat, jotka selkeasti ovat pilkottuja.
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Ennen pienhankinnan tekemista on selvitettdva, voidaanko hankinnan kohde hankkia
jo olemassa olevien sopimusten puitteissa (esim. puitejarjestely tai yhteishankinta)

toistuuko palvelun tai tavaran hankinta useampaan kertaan varainhoitokauden aikana
onko hankinnan kohde osa suurempaa hankintakokonaisuutta (esim. koulutarvikkeet).

1.6 Hankintaprosessi

Tarvemadrittely

Kilpailuttamisvaihe
Tavarat

Palvelut
Projekti/hanke
Budijetti!

Vertailu- ja paatoksentekovaihe
Hankintamenettelyn valinta

Valintaperusteen maarittely
Valintaperusteiden ja Hankintasopimuksen tekeminen
arviointikriteereiden asettaminen Tarjousten avaaminen ja vertailu - Kausisopimus (puitejarjestely) tai kertasopimus

Paitoksenteko ja perustelut

Hankintailmoitus Cloudian kautta
Osallistumishakemusten késittely (jo:

s -
1to
rajoitettu tai jokin neuvot tely) kuosoituksin

Tarjouspyyntd Sopimuksen toteutumisen seuranta

Odotetaan valitusaika (14 + 2 pv)
- Toimenpiteiden hyvaksyminen
- Valvonta ja auditointi

- Reklamaatio, irtisanominen, purkaminen

- Takuuaika ja vakuudet

1.7 Hankinnan jakamineen osiin

Hankintasopimuksen voi jakaa erillisiin osiin ja maaritella kyseisten osien koon ja koh-
teen. Tama hankintayksikon mahdollisuus liittyy lain tavoitteeseen pienten ja keski-
suurten yritysten aseman parantamiseksi julkisissa hankinnoissa.

Jakamisella tarkoitetaan luontevan hankintakokonaisuuden jakamista osiin esimer-
kiksi siten, etta kokonaisuuden eri osista voi suorittaa esimerkiksi erillisen kilpailutuk-
sen. Jakaminen voidaan tehda myds niin, ettd samassa tarjouskilpailussa hankintayk-
sikk6 maarittelee millaisista osista tarjoaja voi antaa oman osatarjouksensa.
Hankinnan pilkkominen (HL 31 §) on kielletty. Pilkkomisella tarkoitetaan sita, etta ha-
lutaan valttaa hankintalain alainen toiminta pilkkomalla hankinta eriin tai laskemalla
ennakoitu arvo tarkoitushakuisesti vastoin saannoksia.

. Hankintojen kilpailuttaminen

2.1 Pienhankinnat

2.1.1 Tavara- ja palveluhankinnat ja suunnittelukilpailut (<60 000 €, alv 0 %)

Véhéinen hankinta, arvo < 10 000 €, vdhimmaisvaatimukset
- varmistetaan luotettavasti (dokumentoidusti) kustannusten kohtuullisuus
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- varmistetaan ennen tilausta kaupan ehdot, tilaus tehdaan aina kirjallisesti (ostot
tilisopimukselta ei edellyta kirjallista tilausta)

- laskutusohjeet annetaan kirjallisesti, tilaajan nimi ja kustannuspaikka pyydet-
tava laskuun (huom. verkkolaskutusosoite!)

Arvo 10 000 - >60 000 €, vdhimmaéisvaatimukset

- tarjouspyynnét vahintaan kolmelle toimittajalle (jos mahdollista) Cloudia hankin-
tajarjestelmalla

- avoin kilpailutus suositeltava

- tarjouspyynnossa ilmoitettava valintakriteerit

- hankintapaatds tehdaan viranhaltijapaatoksella tai vastaavasti kirjallisesti, ml.
kuvaus hankintamenettelysta, perustelut ja hinta

- paatods kaikille tarjonneille, mukaan ohje hankintaoikaisun tekemisesta

- kirjallinen sopimus tai tilausvahvistus

2.1.2 Rakennusurakat ja kayttooikeusurakat (<150 000 €, alv 0 %)

Véhéinen hankinta, arvo < 15 000 €, véhimmaisvaatimukset

- varmistetaan luotettavasti (dokumentoidusti) kustannusten kohtuullisuus

- varmistetaan ennen tilausta kaupan ehdot, tilaus tehdaan aina kirjallisesti (ostot
tilisopimukselta ei edellyta kirjallista tilausta)

- maksu tilauksesta tehdyn tyosuorituksen jalkeen

- laskutusohjeet annetaan kirjallisesti, tilaajan nimi ja kustannuspaikka pyydet-
tava lasuun (huom. verkkolaskutusosoite!)

- kirjallinen sopimus suositeltava

Arvo 15 000 — <150 000 €, vdhimmaisvaatimukset

- kilpailutus Cloudiassa, esimerkiksi puitesopimus tai dynaaminen hankinta suo-
siteltavia vaihtoehtoja, pikakilpailutus, jolloin tarjouspyynnéssa ilmoitettava va-
lintakriteerit (esim. loppuhinta ratkaisee)

- avoin kilpailutus suositeltava

- hankintapaatos tehdaan viranhaltijapaatoksella tai vastaavasti kirjallisesti, ml.
kuvaus hankintamenettelysta, perustelut ja hinta

- paatos lahetetaan kaikille tarjonneille, mukaan ohje hankintaoikaisun tekemi-
sesta

Tarjouspyynto tulee aina suhteuttaa laajuudeltaan hankinnan arvoon.

Alle 3 000 euron hankinnat voi tehda suorahankintana. Naissakin on kuitenkin suosi-
teltavaa tehda hintavertailu ennen hankintaa. Kiireellisissa ja pakottavissa tarpeissa
voidaan kayttda suorahankintaa kuitenkin niin, ettda hankinnan arvo ei ylita 10 000 eu-
roa.

Yli 5 000 euron hankinnoista tulee tehda virallinen hankintapaatos.

2.2 Kynnysarvon ylittavat hankinnat

Kynnysarvot ylittdvan hankinnan kilpailutus toteutetaan pienhankintojen tapaan
Cloudia Kilpailutus -jarjestelman kautta. Jarjestelmassa on vakiolomakkeet kansalli-
silla ja kynnysarvot ylittaville tarjouspyynndille. Kilpailutusjarjestelman kautta julkaistu
tarjouspyynto julkaistaan HILMA-ilmoituskanavalla ja EU-kynnysarvot ylittavat hankin-
nat EU TED -tietokannassa.



Kilpailuttamisessa on hyva huomioida riittava aika hankinnan suunnitteluun ja lapi-
vientiin.

Kansallisiin ja EU-kynnysarvon ylittaviin palveluhankintojen tarjouspyyntojen liitteeksi
tulee liittda sopimusluonnos.

Hankintojen seurannassa hyddynnetaan Cloudia hankintajarjestelman statistiikkara-
portteja

2.3 ICT-hankinnat

Keskitetty tietohallinto ohjaa ja koordinoi kaikkia tietojarjestelma-, viestinta-, digitali-
saatio-, sovellus-, laite-, tulostus- tai ICT-palveluhankintoja. Ennen hankintaa on kon-
sultoitava tietohallintoa hankintaan liittyvan esiselvityksen ja hyotykartoituksen nako-
kulmista. Hankinnan valmistelusta vastaavan esimiehen tulee tehda yhteistyota tieto-
hallinnon kanssa. Tietohallinto valmistelee hankintojen vaatimusmaarittelyn yhteis-
tyossa palvelualueen kanssa kunnan hankintojen nakokulmasta.

Esimies tilaa tyontekijoiden tydasemat ja mobiililaitteet seka niihin liittyvat sovellukset
tietohallinnosta tietohallinnon kulloinkin voimassa olevan ohjeistuksen mukaisesti.

. Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset

Kaikkiin palveluhankintoihin hankinnan arvosta riippumatta samoin kuin yli 9 000 eu-
ron arvoisiin tavara- ja urakkahankintoihin sovelletaan Tilaajavastuulain mukaista sel-
vitysvelvollisuutta. Tiedot tarkistetaan voittaneen tarjoajan osalta ennen sopimuksen
tekemista joko automaattisella tarkistuksella viranomaisen jarjestelmista Cloudia -jar-
jestelman kautta ja/tai tarjoajan toimittamista dokumenteista. Hankinnan vastuuhen-
kild vastaa siita, etta tilaajavastuulain mukaiset dokumentit tarkistetaan saanndllisesti
sopimuskauden aikana 12 kuukauden valein.

Tilaajavastuulain (1233/2006) mukaan tyon tilaajalla on velvollisuus selvittaa sopimus-
kumppaninsa valmiuksia hoitaa lainmukaisia velvoitteita.

Vaadittavat selvitykset ovat:

- Selvitys siita, onko yritys merkitty ennakkoperintalain (1118/1996) mukaiseen
ennakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin, seka arvonlisaverolain
(1501/1993) mukaiseen arvonlisaverovelvollisten rekisteriin

- Kaupparekisteriote

- Selvitys siita, ettei yrityksella ole varotustietojen julkisuudesta ja salassapidosta
annetun lain (1346/1999) 20b §:n 1. momentin 2 kohdassa tarkoitettua verovel-
kaa taikka viranomaisen antama selvitys verovelan maarasta

- Todistukset tyontekijdiden elakevakuutusten ottamisesta ja elakevakuutusmak-
sujen suorittamisesta tai selvitys siita, etta eraantyneita elakevakuutusmaksuja
koskeva maksusopimus on tehty

- Selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tyoeh-
doista



- Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta
- Rakennusalalla lakisaateisen Tapaturmavakuutuksen jarjestamisesta

Todistukset ja selvitykset eivat saa olla kolmea kuukautta vanhempia sopimuksen te-
kohetkella.

. Valintaperusteiden ja arviointikriteereiden asettaminen

Tarjouspyynndssa on selkeasti ilmoitettava hankintapaatosta tehtaessa sovellettava
valintaperuste. Tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous. Koko-
naistaloudellisesti edullisin on tarjous, joka on hankintayksikon kannalta hinnaltaan
halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras. Tarjouspyynndssa
on ilmoitettava kaytettava kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste tai hinta-laatu-
suhteen mukaiset vertailuperusteet hankintailmoituksessa, tarjouspyynndssa tai neu-
vottelukutsussa.

Mikali valintaperusteena on tarjousten kokonaistaloudellinen edullisuus, tarjouspyyn-
ndssa on yksilditava asiaa osoittavat vertailu- eli arviointiperusteet ja niiden jarjestys.
Kokonaistaloudellisina arviointiperusteita voivat olla mm. tuotteen hinta, toimitusaika,
valmistumispaiva, kayttokustannukset, ymparistoystavallisyys jne. Valintaperustetta ja
sita ilmentavia arviointikriteereja ei saa muuttaa tai lisata hankintaprosessin aikana.

4.1 Soveltuvuusvaatimukset

Toimittajien soveltuvuuden eli kelpoisuuden arvioinnilla varmistetaan toimittajan tekni-
set, taloudelliset ja toiminnalliset edellytykset hankinnan toteuttamiseksi. Toimittajien
soveltuvuuteen liittyvat mahdolliset vahimmaisvaatimukset tulee arvioida ennen tar-
jousten vertailua, Ehdokkaat, jotka eivat tayta vahimmaisvaatimuksia on suljettava
pois tarjouskilpailusta.

Jos kaksivaiheisessa menettelyssa (rajoitettu menettely, neuvottelumenettelyt) kaikki
ehdokkaat tayttavat soveltuvuutta koskevat vahimmaisvaatimukset ja osallistujien
maaraa on rajattava, kaytetaan joko erikseen asetettujen tarjoajien arviointiperusteita
tai asetetut soveltuvuuden vahimmaisvaatimukset ylittavia ominaisuuksia, jos tallaisia
on ESPD-lomakkeessa ilmoitettu. Tallaisia arviointiperusteita voivat olla esimerkiksi
vahimmaisvaatimustason ylittdva osaaminen tai kokemus.

Ehdokkaan poissulkemisesta tai hylkdamisesta tulee tehda paatos ja antaa se tie-
doksi joko heti valintapaatoksen jalkeen tai viimeistaan kyseista hankintaa koskevan
paatoksen tiedoksiannon yhteydessa. Paatokseen on liitettdva oikaisuohje seka vali-
tusosoitus markkinaoikeuteen.

Ympéristondkékohtien huomioiminen soveltuvuusvaatimuksilla

Kangasniemen kunnan ilmasto-ohjelman 2022—-2035 (kunnanvaltuusto 13.12.2021)
paatavoitteena on kunnan hiilineutraalius vuoteen 2035 mennessa. Taman toteutu-
miseksi tulee hankinnoissa huomioida ilmastovaikutukset mm. suosimalla kestavaan
likenteeseen, energiantuotantoon ja elintarvikkeiden tuottamiseen seka kiertotalou-
teen liittyvia ratkaisuja.



Ymparistonakokohdat tulee ottaa huomioon jo hankinnan suunnitteluvaiheessa ase-
tettaessa vaatimuksia tarjoajien soveltuvuudelle. Talloin vertailuvaiheessa on huomioi-
tava tayttyvatko asetetut esimerkiksi tekniseen ja ammatilliseen patevyyteen liittyvat
ehdot. Ehdoiksi soveltuvat mm. toimittajien aikaisempi kokemus ja referenssit hankin-
nan kohteen kestavasta ja ymparistoystavallisesta toteutuksesta. Tarjoajan henkilds-
tolle voidaan asettaa vaatimus tietyntasoisesta ymparistdasioiden hallitsemisesta
esim. kuljetushankinnoissa.

liImasto-ohjelman hankinnoissa huomioitavat teemat on esitetty seuraavassa taulu-
kossa:

Hankinnan kohde/teema Tavoitteet

Elintarvikkeet Elintarvikehankintojen ilmastovaikutukset pienene-
vat
Kestava liikenne Liikenteen kasvihuonepaastot puolitetaan vuoteen

2030 mennessa

Auton kaytt6a vahennetaan lyhyilla matkoilla
Kestava energiantuotanto ja | Uusiutuvan energian osuuden nostaminen
energiatehokkuus Oljylammityksesta luopuminen

Kiinteistdjen energian kayttd on tehokasta
Biokaasua energianlahteena edistetaan

Yhteistyo paikallisten ja laajempien energiaratkaisu-
jen loytamiseksi

Jatehuolto ja kiertotalous Biojatteen lajittelun ja keraamisen tehostaminen
Materiaalien tehokas hyddyntaminen kierrattamalla
Materiaalien kierratys raken- | Uudelleen kaytettavat maamassat ja purkumateriaa-
tamisessa lit otetaan tarkoituksen mukaiseen kayttéon
Yhteisty0 yritysten, asukkaiden ja naapurikuntien
kanssa kiertotalousalueiden kehittamiseksi

Kestava maankaytto lImastovaikutukset huomioidaan alueiden kayton
suunnittelussa

Metsat Metsia hoidetaan niin, ettd metsan hyodyt toteutuvat
kestavasti

Metsien puumaara kasvaa
Kunnan metsat toimivat esimerkkind monipuolisesta
kestavasta metsanhoidosta, jossa ilmasto- ja metsa-
taloustavoitteet yhdistyvat

4.2 Laatukriteerit

Kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen vertailu edellyttaa lahes aina laatukri-
teereiden kayttoa kilpailutuksessa. Jos hintaa kaytetaan ainoana vertailuperusteena,
tulee laatutekijat maaritella tarkoin hankinnan minimivaatimuksissa hankinnan koh-
teen kuvauksissa ja teknisissa erittelyissa.

Paikallisuutta suosivia kriteereja voidaan perustellusta syysta kayttaa rikkomatta han-
kintalain avoimuuden, syrjimattdomyyden, tasapuolisuuden ja kohtuullisuuden peruspe-
riaatteita esimerkiksi paikalla suoritettavan palvelun vasteajan maarityksella.

Kunnan elinvoimatydn puitteissa paikallisia yrittajia ohjeistetaan kayttamaan Tarjous-
palvelu.fi -portaalia, mista he saavat tietoa kaynnissa olevista kilpailutuksista.



4.3 Vaikutusten arviointi

Kunnassa on kaytdssa merkittavien hankintojen yhteydessa yritysvaikutusten arvioin-
tiprosessi (Kunnanhallituksen paatos 4.4.2016 § 78). Paatoksessa maaritellaan, etta

yritysvaikutusten arvioinnissa merkittavana paatoksena pidetaan kansallisen kynnys-
arvon ylittavia hankintoja.

Hankintaohjeen liitteena on yritysvaikutusten arviointilomake.

. Vuoropuhelu hankintojen yhteydessa

Hankintojen yhteydessa on jarjestettava vuoropuhelu markkinoilla toimivien yritysten
kanssa siten, etta hankintalain vaatimukset yritysten tasapuolisesta ja syrjimattomasta
kohtelusta seka avoimuudesta toteutuvat. Vuoropuhelu voidaan jarjestaa joko hankin-
takohtaisena infotilaisuutena tai hankinta-asiakirjojen ennakkoon julkaisulla kommen-
tointia varten. Kansallisen kynnysarvon ylittavat tietopyynnét julkaistaan Hilmassa ja
sen alittavat voidaan lahettaa suoraan yrityksille. Vuoropuhelu on aina jarjestettava,
kun hankinnan veroton arvo ylittda 100 000 euroa tai rakennusurakka yli 300 000 eu-
roa.

. Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Hankinta-asiakirjojen julkisuuteen sovelletaan julkisuuslakia (Laki viranomaisen toi-
minnan julkisuudesta 21.5.1999/621). Hankintaa koskeva asiakirja tulee julkiseksi asi-
anosaisille sitten kun hankinta- tai poissulkemispaatos on tehty. Liike- ja ammattisalai-
suudet ovat salassa pidettavia tietoja. Kokonaishinta ei kuitenkaan voi olla liikesalai-
Suus.

Yleisesti hankintapaatdkseen liittyvat asiakirjat tulevat yleisojulkisiksi sitten, kun sopi-
mus on tehty. Salassa pidettavat asiakirjat eivat tule julkisiksi.

. Henkilotietojen kasittelyn tietosuojan huomioiminen hankinnoissa

Henkilostotietojen kasittelya koskevat sopimusehdot lisataan tarjouspyyntdjen ja han-
kintasopimusten liitteiksi, kun toimittaja tulee kasittelemaan henkilotietoja tilaajan puo-
lesta ja tilaajan lukuun. Henkil6tietojen kasittelya koskevat ehdot ja kasittelytoimien
kuvaus -liitteet tulevat ladattaviksi Cloudiaan.

. Hankintapaatos ja -sopimus

Yli 5 000 euron hankinnoista tehdaan virallinen hankintapaatés. Hankintapaatoksesta
tulee ilmeta

- hankinnan kohde

- kaytetty hankintamenettely

- ilmoituksen julkaisutapa

- maaraaikaan mennessa saapuneiden tarjousten lukumaara ja tarjoajat

- mahdolliset hylatyt tarjoukset

- vertailu- ja valintakriteerit

- paatoksenteon perusteet.

Hankintapaatoksen liitteeksi tulee vertailutaulukko ja oikaisuvaatimusohje hankintaoi-
kaisuntekemiseen seka valitusosoitus Markkinaoikeuteen. Hankintapaatoksen tiedok-
sianto tehdaan Cloudian kautta.
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CaseM-asianhallintaohjelmaan on luotu viranhaltijapaatéspohja kansallisen kynnysar-
von alittaville hankintapaatoksille.

Hankintalain 128 § mukaan hankintapaatdksen tekemisen jalkeen hankintayksikdn on
tehtava hankintasopimus. Hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoitta-
misella. Tarjouspyynnon vakiofraasina on syyta ilmoittaa, ettd hankintasopimus ei
synny hankintapaatoksen tiedoksiannolla vaan vasta erillisen kirjallisen hankintasopi-
muksen allekirjoittamisella.

Sopimuksen tai tilausasiakirjan on taytettava kirjanpitolain ja hallintosaannon vaati-
mukset. Sopimus on laadittava tasmalliseksi ja yksiselitteiseksi seka riittdvan yksityis-
kohtaiseksi. Hankintasopimuksen olennaiset ehdot tulee ennakoida jo tarjouspyynnon
laatimisvaiheessa. Olennaisiksi sopimusehdoiksi katsotaan ainakin sellaiset ehdot,
joilla voi olla vaikutusta hintaan, tarjousten vertailuun tai tarjoajan halukkuuteen osal-
listua tarjouskilpailuun. Yksinkertaisissa hankinnoissa usein viittaus yleisiin sopimus-
ehtoihin riittaa, vaikka selvyyden vuoksi ne olisi hyva liittdd mukaan tarjouspyyntoon.
Vaativimmissa hankinnoissa kaikki merkittavat sopimusehdot tulee sisallyttaa tarjous-
pyyntoon esimerkiksi sen liitteena olevan hankintasopimusluonnoksen muodossa

. Keskitetyt hankinnat

Keskitetylla hankinnalla tarkoitetaan tassa valmiiksi kilpailutettua hankintaa tai puite-
jarjestelya, joka suoritetaan kunnan useamman toimialan tai kuntakonsernin yksikon
tarpeisiin.

Voimassa olevat keskitetyt hankinnat ja vastuut:

Puitejarjestely Vastuuhenkild/-toimielin | Voimassaolo
Monitoimi- ja tulostuslaitteet pal- | IT-suunnittelija/Hallintojohtaja 15.5.2029
veluineen 2021-

2023(2025)/Hansel

Tietokoneet iPadOS/MacOS IT-suunnittelija/Hallintojohtaja
2021-2025/Hansel

Kausijulkaisujen valityspalvelut Kirjastotoimenjohtaja 21.12.2025
2022-2024 (2026)/Hansel

Koulu- ja askartelutarvik- Hallintojohtaja

keet/Hansel

Hankintojen elinkaaripalvelu Hallintojohtaja 31.8.2026

2020-2026 (2029)/Hansel

Leasingpalvelut 2023-2024 Hallintojohtaja

(2026)/Hansel

Teleoperaattoripalvelut 2020- Hallintojohtaja 29.6.2026
2024/Hansel

10.Muutoksenhaku

Arvoltaan kansallisen kynnysarvon alle jaaviin hankintoihin ei voi hakea muutosta
markkinaoikeudesta. Muutosta voi sen sijaan hakea 14 paivan kuluessa hankintapaa-
toksen tiedoksiannosta hankintaoikaisuvaatimuksella. Hankintaoikaisusta saadetaan
hankintalain 132—-135 §:ssa.
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Pienhankinnoissa on hankintaoikaisuvaatimuksen lisaksi mahdollisuus tehda kunta-
lain 134 § mukainen oikaisuvaatimus. Kuntalain mukaiseen oikaisuvaatimukseen an-
nettuun paatdkseen voi tehda kuntalain 135 §:n mukaisen kunnallisvalituksen hallinto-

oikeuteen.

Kunnallisvalituksen voi tehda silla perusteella, etta paatds on syntynyt virheellisessa
jarjestyksessa, paatdksen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa tai paatos on
muuten lainvastainen.

11.Toimeenpano

Tama Kangasniemen kunnan hankintaohje tulee voimaan 1.1.2023.
Tama hankintaohje kumoaa Kangasniemen kunnan hankintaohjeen, jonka kunnanhal-

litus on antanut 1.3.2019.

12. Neuvonta ja tuki

Neuvontaa ja tukea julkisissa hankinnoissa antavat kestavien ja innovatiivisten julkis-
ten hankintojen osaamiskeskus KEINO (www.hankintakeino.fi)seka Julkisten hankin-
tojen neuvontayksikkd (www.hankinnat.fi)

Muita hyddyllisia osoitteita:

Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista 1397 / 2016
http://www.fin-lex.fi/fi/laki/ajantasa/2016/20161397#01L4P25

Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksi-
koiden hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (Erityisalojen hankintalaki)
1398 / 2016 http://www. finlex.fi/fi/laki/al-kup/2016/20161398

HILMA-palvelu www.hankintailmoitukset.fi

Yhteishankintayksikko www.hansel fi

Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinoissa JYSE 2014
PALVELUT http://urn.fi/lURN:ISBN:978-952-367-091-4

Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot tavarahankinoissa JYSE 2014 TA-
VARAT http://urn.fi/lURN:ISBN:978-952-367-912-2


http://www.hankinnat.fi/
http://www.hansel.fi/
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LIITE 1 Hankintaprosessin eteneminen

* llmoituspohjan valinta
* Hankintamenettelyn valinta (rajoitettu, avoin, puitesopimuksen sisdinen minikilpailutus,
hintavertailu)
* Hankintailmoituksen laatiminen
* Pienhankinta
* Kevennetty kilpailutus pisteytyksella
* Kansallinen hankinta
* EU-hankinta (hankintamenettelyn muoto valittava hankintalain mukaisesti)
* (Hankintayksikon,) hankinnan kohteen, arvioinnin, aikataulun jne. maarit-
tely
* Hankintailmoituksen julkaisu
* Kysymykset ja vastaukset
* Tarjousten jattdminen
* Tarjousten kasittely (3-vaiheisuuden periaate!)
* Tarjoajien kelpoisuuden tarkastaminen
* Palvelun/tuotteen vahimmaisvaatimusten tayttymisen ja tarjouspyynnon
mukaisuuden varmistaminen
* Tarjousten vertailu
* Tarjoajan / tarjoajien valinta
* Hankintapaatoksen ja vertailutaulukon seka pisteytyksen (perusteluineen) laatiminen
* Hankintapaatoksen julkaisu ja tiedoksianto (mukana oikaisuohje)
* Tilaajavastuudokumenttien tarkastaminen (viimeistdan tdssa vaiheessal!)
* Hankintasopimuksen allekirjoittaminen (14 vrk hankintapdatoksesta)
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LIITE 2 Yritysvaikutusten arviointilomake
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